SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE ITAGUARA
(Autarguia Municipal)
\ CNPJ: 20.898.672/0001-73 — Inscricdo Estadual: Isento

ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

AQUISICAO DE GENEROS ALIMENTICIOS PARA LANCHE

1 DO OBJETO:
1.1 Contratacdo de empresa para fornecimento de géneros alimenticios — paes, salgados,
refrigerantes, leite e margarina, para o lanche dos servidores do SAAE de Itaguara-MG.

2 DA JUSTIFICATIVA:

2.1 Os géneros alimenticios objeto da contratacdo viabilizam o fornecimento de um lanche bésico
diério, pela manha e a tarde, aos servidores da autarquia, que cumprem jornada de até 8 horas
diarias. Este lanche diario tem o propdsito de ser um beneficio social e bem-estar para 0s
funcionarios, visando a satisfacdo geral no trabalho.

2.2 Além deste lanche diario béasico, a autarquia vislumbrou a necessidade de disponibilizar
alimentacédo aos servidores de plantdo, em situacdes excepcionais, quando sdo executados servigos
pesados e prolongados, fora do horario normal de trabalho.

2.3 Outrossim, visando ao aprimoramento da gestao, serda instituida, a partir do préoximo exercicio,
a realizacdo de reunifes mensais com a participacao de todos os servidores, abrangendo os setores
administrativo e técnico-operacional, como forma de fortalecer a integracdo institucional, alinhar
demandas e estratégias entre os setores, e promover o planejamento participativo das acdes
desenvolvidas pela autarquia, visando a permanente melhoria da qualidade dos servigos publicos
prestados a coletividade. E, ao final destes encontros mensais, sera servido um lanche aos
participantes, para promover uma maior interacdo e engajamento entre os servidores, favorecendo
um ambiente institucional coeso e participativo.

2.4 Destarte, a disponibilidade de um lanche especifico oferecido nestas reunides mensais
(salgados, refrigerantes, pdo de queijo, pdo com mortadela e mugarela) tem um propdsito
estrategico, tratando-se de um facilitador para incentivo ao didlogo institucional e a troca de ideias
em um ambiente mais informal, criando um clima mais leve. O objetivo final é usar esse momento
de socializacdo para impulsionar a colaboracéo e a produtividade, alinhando-se com a importancia
geral das reunides mensais como ferramentas de gestéo.

3 ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS DO OBJETO:
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3.1 O lanche sera fornecido a todos os servidores de todos os setores, sendo estes: Sistema de
Agua, Sistema de Esgoto, Sistema de Residuos Sélidos e Servigos Administrativos.
3.2 Seguem abaixo as quantidades estimadas e especificacBes de cada item:

Quantidade Total

Item ) Unidade
Estimada
Leite Pasteurizado, UHT, Longa vida, integral, embalagem (caixa) 750 Unidades
de 1 litro.
Pdao doce tipo sovado 600 Unidades

(Peso entre 500 e 600 gr por unidade)

PAO FRANCES, peso aproximado de 50g por unidade. Formato
fusiforme com adicéo de sal, composto de farinha de trigo especial, 500 Quilograma
agua, sal e fermento quimico. O produto devera apresentar validade
minima de 24 horas ap6s a entrega.

BOLO REDONDO sabores variados (chocolate, coco, mandioca, 30 Unidades
laranja, queijo, fuba, milho verde), pesando no minimo 500g.

Margarina Vegetal Pote 500g 110 Unidades
CROQUETE de carne bovina frito 1500 Unidades
(Peso entre 30 e 50gr por unidade)

COXINHA DE FRANGO frita, 1500 Unidades

(Peso entre 30 e 50gr por unidade)

PASTEL frito tipo risole com recheios variados: catupiry, carne, )
frango, palmito e pizza. 1500 Unidades
(Peso entre 30 e 50gr por unidade)

Pdo de queijo médio: Feito de polvilho, agua, leite fresco, 6leo,
0Vvos, queijo, queijo minas e sal (Peso entre 30 e 50gr por unidade). 1500 Unidades
Recheado com paté de frango.

SANDUICHE composto por 1 p3o de sal (aproximadamente 50g),
contendo 1 fatia de apresuntado e 1 fatia de mucarela (20 a 30 grs 1500 Unidades
cada fatia).

REFRIGERANTE Embalagem de 2 litros. Marca referéncia Coca-
Cola, Pepsi, Fanta e Guarana Antartica. Diferente da marca de 80 Unidades
referéncia serd levado a anélise da equipe de apoio.

3.3 — Os itens Leite Pasteurizado, UHT, Longa vida Integral, embalagem (caixa) de 1 litro, e
Margarina Vegetal Pote 500g deverdo ter validade minima de 30 (trinta) dias apds a data da
entrega.

3.4 - Todos os pées e salgados deverdo ser frescos. Os salgados deverdo ser fritos no dia da
solicitacéo feita pelo SAAE.

4 DA CLASSIFICACAO DOS MATERIAIS:
O objeto deste Termo de Referéncia se enquadra na classificagdo de bens comuns, pois

apresentam padroes de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de
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especificacbes usuais de mercado (art. 60, XIII, Lei n.14.133/2021). Sendo assim, esta aquisicao
ocorrerd através de processo licitatorio, na modalidade Pregdo, de forma presencial, do tipo menor
preco global, observando-se as hormas da Lei 14.133/21.

5 DO REGIME E CONDICOES DE EXECUCAO:

5.1 Os itens deverao ser entregues pelo CONTRATADO na sede do SAAE, localizado na Rua
Geraldo de Oliveira Lima, n°® 110, Alto Santa Cruz, Itaguara-MG.

5.2 O CONTRATADO devera realizar o fornecimento dos itens PAO FRANCES e/ou PAO
SOVADO diariamente, de manhd (até as 06h) e a tarde (até as 15h), conforme quantidade
solicitada pela Autarquia.

5.2.1 As solicitacGes deverdo ser realizadas no dia anterior, quando a entrega for ocorrer até as
6h00 do dia seguinte.

5.2.2 As solicitacdes deverdo ser realizadas até 1(uma) hora antes do horario de entrega, quando
esta for ocorrer até as 15 horas do mesmo dia.

5.3 OS ITENS LEITE PASTEURIZADO e MARGARINA VEGETAL deveréo ser entregues no
prazo maximo de 24 horas ap0s sua solicitacao.

5.2.3 Em relacdo aos DEMAIS ITENS, deverdo ser entregues no prazo maximo de 05 horas apés a
solicitacdo. (OBS: Estes itens sdo servidos prioritariamente na reunido mensal dos servidores, que
normalmente € realizada as 15:00 da Gltima sexta feira do més).

5.2.4 Eventualmente pode ocorrer de ser solicitado um lanche para atender a demanda de
servidores que estiverem executando alguma obra/manutencdo fora do horario de expediente;
nestes casos, a entrega devera ocorrer no prazo maximo de uma hora apos a solicitacao.

5.2.5 Estdo autorizados a realizar a solicitacdo de entrega dos itens os servidores: Angela de
Cassia Morais Leite, Andréia Souza de Oliveira, Carlos Henrique Neto e o servidor que estiver de
plantéo aos sdbados, domingos e feriados.

5.2.6 Sera responsabilidade da CONTRATANTE informar ao CONTRATADO o0 nome do
servidor que estara autorizado a realizar a solicitagdo nestes dias.

5.3 Todas as vezes que forem entregues itens solicitados pelo CONTRATANTE, o
CONTRATADO devera emitir cupom para controle contendo data, descri¢cdo do item, quantidade,
valor unitéario, conforme contrato, e valor total.

5.3.1 Os cupons controles deverdo conter a assinatura do servidor do SAAE responsavel por
receber a entrega.

5.3.2 A cada entrega devera ser entregue pelo fornecedor ao servidor que receber os produtos no
SAAE um comprovante, contendo data, descri¢cdo do item, quantidade, valor unitéario, conforme
contrato, e valor total.
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5.4 Os cupons controles emitidos durante o més, juntamente com a somatoria de valores e
quantidades consumidas pelo SAAE, deverdo ser encaminhados a Autarquia até o 1° (primeiro)
dia Gtil do més subsequente.

5.4.1 Entregues ao SAAE, os cupons serdo registrados e fiscalizados pela responsavel pelo setor
de Almoxarifado da Autarquia, e posteriormente encaminhados ao setor de contabilidade para que
seja emitida Nota de Subempenho.

5.4.2 A Nota de Subempenho sera encaminhada ao fornecedor em até 2 (dois) dias Uteis para que
seja emitida Nota Fiscal.

5.4.3 Apo6s emitidas as Notas fiscais e encaminhadas as mesmas ao SAAE, este realizard o
respectivo pagamento em até 5 (cinco) dias Uteis.

6 DO CUSTO E FORMACAO DOS PRECOS NAS COTACOES:

6.1 A estimativa de precos devera conter discriminacdo detalhada, de acordo com a especificacdo
do material, contendo preco unitario e total, cotados em moeda nacional, j& consideradas as
despesas com tributos, fretes, transportes, descarga e demais despesas que incidam direta ou
indiretamente nos precos para execucao do objeto.

6.2 Deverdo ser utilizados, para apuracao do valor estimado da contratacdo, os critérios ditados pelo artigo
23 da lei 14.133/21.

7 DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO:

7.1. S&o responsaveis pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execucdo do objeto deste termo de
referéncia:

GESTOR DO CONTRATO: Andréia Luiza de Souza Oliveira

FISCAL DO CONTRATO: Ana Paula Aparecida de Andrade

7.2. Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administracdo do contrato, com
atribui¢bes voltadas para o controle das questdes documentais da contratacdo, quais sejam,
verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotacdes orcamentarias,
acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e possibilidade da
renovagdo/prorrogagdo, bem como a viabilidade de realizacdo de reequilibrio econdmico-
financeiro e da celebracéo dos respectivos termos aditivos, etc.

7.3. Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacdo do objeto
respectivo, encaminhar informagdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as davidas que surgirem no curso da
execucéo do contrato, etc.
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7.4. Cabe ao fiscal do contrato dirimir as davidas que surgirem no curso da execucdo do objeto,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a instalagdo e desempenho,
determinando o que for necessario a regularizacdo de eventuais faltas e/ou defeitos constatados ou,
ainda, comunicando aos seus superiores quando as providéncias ultrapassarem os limites de sua
competéncia para a adogdo das providéncias cabiveis, conforme Lei 14.133/21.

7.5. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servicgos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeicGes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou
de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 171 da Lei N°
14.133/2021.

7.6 Caberd a CONTRATADA, a designacdo formal de um representante para responder perante ao
CONTRATANTE, pela execucdo do Contrato.

8 DOS PRAZOS:
8.1 A CONTRATADA devera atender a CONTRATANTE em dias Uteis e ndo Uteis, observados
0s prazos de solicitacdo e entrega estabelecidos no topico 5 deste termo.

9 DO LOCAL DE ENTREGA:
9.1 Os itens deverao ser entregues pelo CONTRATADO na sede do SAAE, localizado na Rua
Geraldo de Oliveira Lima, n® 110, Alto Santa Cruz, ltaguara-MG.

10 - DAS OBRIGAC}@ES DA CONTRATADA:

10.1 - Fornecer os produtos licitados em estrita conformidade com as especificagoes, condicOes e
prazos estabelecidos neste Edital e termo de referéncia, bem como em consonancia com a proposta
de preco e fase de lances;

10.2 - Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
sua contratacdo, necessario & execucdo do objeto contratual, inclusive encargos relativos a
legislacdo trabalhista e despesas de entrega;

10.3 - Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e
prejuizos materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
Contratante ou a terceiros;

10.4 - Manter, por todo o periodo da execucdo contratual, as condi¢cBes que garantiram a sua
habilitacéo, incluida a regularidade perante o INSS, FGTS e Fazenda Publica;

10.5 — Assinar o instrumento contratual no prazo estabelecido na convocacao.
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10.6- Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o0 objeto do
Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes em relagdo &s especificaces do
edital e termo de referéncia;

10.7- Manter conta corrente bancaria em toda vigéncia do contrato para recebimento dos
pagamentos;

10.8 Emitir as notas fiscais em conformidade com as regras de retencdo de IR estabelecidas na
Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e Decreto Municipal 1.873 de 01 de
setembro de 2023, sob pena de ndo aceitacao.

11 - DAS OBRIGAQ@ES DO CONTRATANTE:

11.1- Proporcionar todas as condic@es para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigacdes
dentro das normas e condi¢Oes contratuais.

11.2- Rejeitar no todo ou em parte os produtos entregues em desacordo com as obrigacdes
assumidas pela CONTRATADA,;.

11.3- Definir obrigatoriamente, em todas as solicitacdes, o detalhamento e especificacbes dos
produtos.

11.4- Acompanhar, inspecionar e fiscalizar a execuc¢do do contrato, notificando a Contratada para
corrigir as irregularidades ou defeitos encontrados no fornecimento dos produtos.

11.4- Efetuar o pagamento conforme definido no item “do pagamento”.

12 DO PAGAMENTO:

12.1 O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacdo da Nota fiscal eletrdnica pela
CONTRATADA, observados os procedimentos mencionados no topico 5 deste termo de
referéncia.

12.2 O prazo para pagamento da Nota fiscal, devidamente atestada pela administracdo, ndo devera
ser superior a 5 (cinco) dias uteis.

12.3 A retencdo do pagamento, sem prejuizo das sangdes cabiveis, s deverd ocorrer quando a
CONTRATADA:

12.3.1 Néo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas;

12.3.2 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do contrato, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada;

12.3.3 N&o cumprir o estabelecido em contrato.

12.4 A partir de 01 de setembro de 2023, estdo obrigados a efetuar as retencdes na fonte do
Imposto de Renda - IR incidente sobre os pagamentos destinados as pessoas fisicas e juridicas,
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pelo fornecimento ou disponibilizacdo de bens, ou pela prestacdo de servicos em geral, inclusive
obras, com base nas disposi¢des constantes no Decreto Municipal n® 1873/2023, na Instrucédo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, ou em norma que vier a altera-la ou substitui-
la, nos mesmos moldes aplicaveis aos 6rgdos da Administracdo Publica Federal, os seguintes
Orgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal:

| - 0s 6rgdos da Administracdo Publica Municipal Direta;

Il - as autarquias;

I11 - as fundag¢bes municipais;

12.5 - Nao estdo sujeitos a retencdo do Imposto de Renda - IR na fonte, 0os pagamentos realizados
a pessoas ou por servicos e mercadorias elencados no artigo 4° da Instru¢cdo Normativa RFB n°
1.234, de 11 de janeiro de 2012 e artigo 3° do Decreto Municipal n. 1873 de 01 de setembro de
2023.

12.5.1 A condicdo de imunidade e isencdo das Instituicbes de educacdo e de assisténcia social,
sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n® 9.532, de 10 de dezembro de 1997 e das
InstituicOes de carater filantrdpico, recreativo, cultural, cientifico e as associacdes civis, a que se
refere o art. 15 da Lei n°® 9.532, de 1997 sera declarada pela entidade apresentando documento
constante nos anexos | e Il do Decreto Municipal 1873/2023, ambos em conformidade com a
Instrucdo Normativa RFB N°1234 de 11 de janeiro de 2012.

12.5.2 A isencdo em relacdo a ME ou EPP optante pelo Simples Nacional sera observada na
indicacdo constante em seus documentos fiscais no campo destinado as informagdes
complementares ou em sua falta, no corpo do documento que deverd conter a expressdo
"DOCUMENTO EMITIDO POR ME OU EPP OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL" nos
termos do artigo 59, §49, alinea “a” da Resolugdo CGSN n° 140/2018.

12.6 O fornecedor devera emitir as notas fiscais em conformidade com as regras de retencdo
dispostas na Instru¢cdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e Decreto Municipal
1.873 de 01 de setembro de 2023, sob pena de nédo aceitacéo.

13 DAS INFRAC}()ES E DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS:

13.1 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes assumidas pela CONTRATADA, sem
justificativa aceita pelo CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar em sangOes previstas na Lei 14.133/21.

14 DA VIGENCIA DO CONTRATO:
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14.1 O contrato a ser firmado vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura
podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, nos termos do
artigo 107 da lei 14.133/21.

14.1 A prorrogacdo se dard mediante comprovacdo que as condigdes e 0s pregos praticados
permanecem vantajosos para a Administracao Pablica, em comparacdo com os valores de mercado
vigentes.

15 DO REAJUSTE E REVISAO DE PRECOS:

15.1 Em caso de prorrogacdo, o valor do contrato podera ser reajustado, de acordo com o IGPM-
FGV.

15.2 Caso seja necessario, podera haver recomposicdo de precos, buscando a manutencdo do
equilibrio financeiro do contrato, nos termos do artigo 124 da lei 14.133/21.

15.2.1 Para fins de recomposicdo de precos, o CONTRATADO deverd apresentar a
CONTRATANTE requerimento formal, por escrito, acompanhado de planilha de célculo do valor
pretendido e notas fiscais e/ou outros documentos que comprovem a necessidade da manutencédo
do equilibrio econdmico-financeiro original, demonstrando que houve perda na sua margem de
lucro.

15.2.2 Somente apds o SAAE formalizar a concessao da recomposi¢do e consequentemente emitir
Notas de Empenho contabil relativo a despesa dos mesmos, é que estara autorizada a cobranca dos
novos valores.

16 DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

A despesa decorrente da contratacdo correrd a conta dos recursos do SAAE, no exercicio de 2026.
na seguinte dotacdo: 17.122.0210.2158-33.90.30-07.

Itaguara, 03 de novembro de 2025

Patricia Morais Reboucas de Oliveira
Assistente Administrativo
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